
Die TERTIA Berufsförderung GmbH 
& Co. KG ist zertifiziert nach der 
europäischen Qualitätsnorm  
DIN EN ISO 9001:2015 sowie der  
deutschen AZAV. Elmshorn

Elmshorn

ANFAHRT & KONTAKT BEWERBERBÜRO ELMSHORNUNSER ZIEL: IHR ERFOLG!

Nutzen Sie unsere Infrastruktur 
für Ihren beruflichen Neustart!

Wir bieten Ihnen die passende 

Ausstattung und Unterstützung 

für Ihre Bewerbungen.

WARUM TERTIA?

Im Mittelpunkt unserer Arbeit stehen die Menschen  
und Ihre Potenziale.

• Es erwarten Sie Coaches mit langjähriger 
Berufserfahrung. 

• Wir legen großen Wert auf eine persönliche 
Atmosphäre und empfangen Sie in 
geschmackvoll gestalteten Räumlichkeiten. 

• Unser hoher Qualitätsanspruch ist für 
uns täglicher Ansporn. Das Einhalten der 
Qualitätsstandards wird jährlich vom externen  
Zertifizierer Certqua überprüft.

WIR FREUEN UNS AUF SIE!
Vereinbaren Sie telefonisch oder online ein 
unverbindliches Informations- und Beratungsgespräch.

TERTIA Berufsförderung GmbH & Co. KG

Kurt-Wagener-Straße 4 (Haus A, 1.OG)
25337 Elmshorn 
Tel.: 04121 78075-00
www.tertia.de/Elmshorn
E-Mail: elmshorn@tertia.de 

Ihre Ansprechpartner:innen
Ihr TERTIA-Team Elmshorn

Terminbuchung online:  
www.tertia.de/Elmshorn



NUTZEN SIE UNSERE INFRASTRUKTUR

Wir bieten Ihnen:
• PC-Arbeitsplätze mit Internetzugang und 

marktüblicher Software (z.B. MS OfÏce, 
OpenOfÏce, PDF-Generator)

• Möglichkeiten zum Einlesen von mitgebrachten 
Speichermedien (CD, DVD, USB-Stick)

• Farbdrucker, Scanner und FAX
• Telefon zur direkten Kontaktaufnahme zu 

Arbeitgebern

• Regionale Zeitung mit Stellenausschreibungen
• Literatur für den Bewerbungsprozess

Bei Bedarf stellen wir Ihnen Materialien (Papier, Bewer-
bungsmappen etc.) für die Erstellung von Postbewer-
bungen zur Verfügung. 

DER WEG ZU UNS

Wenn Sie auf Stellensuche oder von Arbeitslosigkeit 
bedroht sind, können Sie einen Aktivierungs- und 
Vermittlungsgutschein (AVGS) bei der Agentur 
für Arbeit oder dem Jobcenter beantragen. Ihnen 
entstehen mit dem AVGS keine Kosten!

Mit dem AVGS können Sie das Bewerberbüro flexibel 
während der folgenden Öffnungszeiten nutzen:
Montag – Freitag: 09:00 – 16:00 Uhr

WER SIND WIR?

Die TERTIA-Gruppe ist seit 1973 ein bewährter Partner 
der Arbeitsverwaltung. Wir bieten ein breites Dienstleis-
tungsangebot rund um die Themen Stellensuche und 
Personalauswahl. 

UNSER ANGEBOT FÜR SIE: 
Sie können bei uns:

• an den PC-Arbeitsplätzen Stellenangebote 
recherchieren

• Bewerbungsunterlagen für konkrete Stellenangebote 
erstellen oder überarbeiten

• Unterlagen scannen, kopieren und online versenden
• sich in der LERNBÖRSE der BA weiterbilden oder die 

Selbstlernangebote der TERTIA nutzen

Auf Wunsch erhalten Sie fachkundige Beratung zu den 
Themen:

• Optimierung der Bewerbung für ein spezifisches 
Stellenangebot

• Unterlagen-Check vor Postversand
• Wertvolle Tipps zu Stellensuche und Jobbörsen
• Unterstützung bei Online-Bewerbungen

BEWERBERBÜRO ELMSHORN


